BO TU PHAP

QUY TRINH

XAY DUNG BAO CAO CONG TAC CAI

CACH HANH CHINH HANG
BQ TU PHAP
Ma so: QT-VPB-34

NAM CUA

Nguwoi soan thao Ngwoi kiém tra

Ngudi phé duyét

e

Poan Tuin Dwong Nguyén Quéc Hoan
Vin phong Bo Chéanh Van phong Bo

Nguyén Thanh Tinh
Th truéng Bo Tu phap
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QUY TRiNH M4 hiéu: QT-VPB-34
Xay dung bdo cdo cdng tic | Lan ban hanh: 01
s cdi cich hanh chinh hing | Ngay ban hanh:  ../12/2022
ISO 9001:2015 nim ciia B3 Trr phap
SUA POI TAI LIEU
Yéu cajlu P{l;:]nl%é/n Lan ban Noav b
sira @bi/ M| Mb ti ndi dung sira ddi | hanh /Lin | 520 oan
2 quan viéc Y hanh
bo sung swra doi

swra doi




3 -
QUY TRINH M4 hiéu: QT-VPB-34

XAy dung béo cio cdng tac | Lan ban hanh: 01
cdi cich hanh chinh hing | Ngay ban hanh: ~ .../12/2022
nam cia B Tw phap

ISO 9001:2015

1. MUC PiCH

Chuén hoéa ndi dung, quy trinh cac budc thuc hién qué trinh xay dung Béo
cao cong tac cai cach hanh chinh hang nam cua B Tu phap; nhim ning cao chit
lugng thong tin, bao dam tinh thiét thye, hidu qua, ph hop véi hoat dong cia céc
don vi.

2. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay dugc ap dung cho qua trinh xay dung Béo c4o cong tac cai cach
hanh chinh hang ndm cua B§ Tu phap.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Nghj dinh s 96/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 cia Chinh pht quy dinh
chirc néng nhiém vu quyén han co céu t chirc ctia B4 Tu phap.

- Nghi quyet 6 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 ctia Chinh phti ban hanh Chuong
trinh tong thé CCHC nha nudc giai doan 2021-2030.

- Quyét dinh sé 1520/QD-BTP ngay 10/11/2021 vé viéc ban hanh K& hoach
cai cach hanh chinh ctia Bo Tu phap giai doan 2021 - 2030.

- Quy ché 1am viéc cia Bd Tu phdp ban hanh kém theo Quyét dinh
2402/QDb-BTP ngay 25/11/2017 cia B trudéng Bo Tu phap.

- Tiéu chudn Quédc gia TCVN ISO 9001:2015.
4. PINH NGHIA/TU VIET TAT

- Nghj quyét s6 76/NQ-CP: 1a Nghi quyet s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cua
Chinh phu ban hanh Chuong trinh tdng thé CCHC nha nuéc giai doan 2021-
2030.

- CCHC : 1a Cai cach hanh chinh.

Don vi cé lién quan: 1a cac don vi thuéc Bo Tu phap.

NQI DUNG

Trach Thoi Vz'!n ban, |

TT Trinh ty nhiém thwe | Picu miu
hién & sit dung |

Xay dung dé cuong bao cao 01 ngay | Vénban

Trén co s& y kién chi dao cua . 2 ke tr| cia Van

Phong Tong X \ A

Bl Lanh dao Bg, Van phong xay ho & ngay phong Bo

dung P& cuong Béo cdo gii op nhan gui céc

KSTTHC g .

cac don vi lién quan de nghi dugc van | don vi ¢cé

| cung cAp théng tin, s6 liu ban theo | lién quan
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[ QUY TRINH Mz hiéu: QT-VPB-34
XAy dung b4o cio cong tac | Lan ban hanh: 01
NF cdi cach hanh chinh hang | Ngay ban hanh:  ../12/2022
ISO 9001:2015 niim cita B T phap
theo D& cuong Bao cao yéu cau
bdao cao
cia BO
NO1 vu
Sau khi nhin dugc Vin ban Theo thoi
yéu cau clia Vian phong Bo cac han van| Vinbéan
B2 don vi cé lién quan xdy dyng | Cac donvi |ban dé | cuacac
van ban cung cap thong tin| thudc B6 |nghi don vi co
theo P& cuong Béo cio gii cung cip | lién quan
kém thong tin
Xay dung du thiao Bao cao 01 ngay
Trén co sé thong tin cia cac ké tir khi
don vi cung cép, Van phong Bo | Phong Téng | nhan  du ,
B3 | tong hop, hoan thién dy thao| hop& |van ban| Duthaol
bao cao KSTTHC |ca céac
don vi ¢co
lién quan
Xem xét du thdo Bao cédo I Ph6 Chanh |01 ngay |
Vin phong | k& tir khi
B4 phutrach | nhéan
cong tac | dugc Du
B tong hop | thao I
Ngay sau
khi c6 y
i kién cua
Tiép thu ¥ kién ctia Phé Chéanh | L ong Tong | Pho
< \ , 2+ | hgp vaKiém | Chanh \
B5 Vian phong phu trach dé hoan Lo 4l = Du thao I1
chinh dy thio bo cso CCHC | S04t thu the | Van
. hanh chinh | phong
phu trach
cOng tac
tong hop
01 ngay
, .| ké tir khi
Bé6 Xem xét du thao Bao cao Il Cha}rﬁl Van nhin
phong dugc Du
théo I1 _
B7 Tiép thu y kién cia Chanh Van Ngay sau | Dy théo III |
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QUY TRiNH M4 hiéu: QT-VPB-34
XAy dung bdo cio cong tac | Lan ban hanh: 01
s cai cach hanh chinh hang | Ngay ban hanh: ~ ../12/2022
ISO 9001:2015 nz'lm cﬁa B@ Tll’ phi'lp
phong dé hoan chinh dy thao khi c6 y
bao cao kién cua
Chanh
Van
phong
2 01 ngay
B8 xem xét, ky duyét Tha tru'on & |sau khi
Phu trach .
trinh
Luwu ho so: B6 phan vin
Van thu B va don vicha tri | ° Phal Vall | rheo quy
B9 A o thu cua Van .
luu ho so thuc hién theo quy hone bd dinh
dmh p g 0C
5.HO SO LUU
Céc tai liéu lién quan dén qua trinh x4y dyung béo céo can phai dugc luu trit
nhu sau:
st Tén b 0 Phwong | Trich | Thoi han
phap nhiém luu lvu trir
. Theo ké Pon vi chi
1 | Vian ban yéu cau ciia Bo Noi vu | hoach / khi | tri/ Van thu 01 nam
phat sinh Bo
Vin ban ctia Vin phong Bé dé Theo ké Pon vi chu
2 nghi cac d0‘1’1 vi ¢6 lién quan hoach /khi | tri/ Van thu 01 ndm
cung cap théng tin phat sinh Bo
Cong vin tra 101 cua cac don vi Theo ke Bon vj chi
3 & thude Bb * | hoach/khi | tri/ Véan thu 01 nam
T phat sinh Bo
7 Theo ké Pon vi cha
4 Bao cdo tong hop hoach /khi | tri/ Vian thu 01 ndm
phat sinh Bo

Céc hd so trén duge luu tai Phong Tdéng hop va Kiém soat thii tuc hanh

chinh 01 nim, sau d6 chuyén cho T chirc - Hanh chinh Iuwu theo quy dinh.

6. PHU LUC/BIEU MAU PiNH KEM
Khong ap dung




